
附件：

2026 年办公用品及耗材计划表

序号 名称 规格型号 单位 数量 单价 总价 品牌 备注

1 黑色中性笔 0.5mm 12 支/盒 盒 6

2 黑色中性笔 1.0mm 12 支/盒 盒 6

3 黑色中性笔芯 0.5mm 20 支/盒 盒 10

4 黑色中性笔芯 1.0mm 20 支/盒 盒 12

5 红色中性笔 0.5mm 12 支/盒 盒 1

6 圆珠笔 24 支/盒 盒 2

7 记号笔 大头双 10 支/盒 盒 1

8 白板笔 黑色，10 支/盒 盒 1

9 铅笔 支 20

10 台笔 0.5mm 固定于桌面 支 5

11 橡皮擦 20 块/盒 盒 1

12 快干印台 138*88mm 翻盖 个 5

13 光敏印油 10ml/支 支 2

14 彩色复印纸 A4 80g/m²，10 色混装，100 张/包 包 1



15 彩色皮纹纸 A4 180g 平纹，50 张/包 包 2

16 电脑双撕边纸 1/2 彩双层 盒 60

17 热敏纸 80mm*60mm 50 卷/箱 箱 2

18 笔记本 A5 皮面 本 2

19 文件袋 A4 纽扣袋 个 10

20 活页袋 A4，100 个/包 包 1

21 自封袋 5 号，100 个/包 包 20

22 银行日记账 通用 本 2

23 现金日记账 通用 本 2

24 记账凭证封皮 A4 横版上下式(包角式) 本 2

25 凭证包角 50 张/本 本 2

26 蓝色标签贴 不干胶标签小号 张 10

27 透明文件套 L 型，50 个/包 包 1

28 文件夹 单强力夹 个 5

29 拉杆夹 ≥10mm 10 个/包 包 10

30 拉杆夹 ≥25mm 10 个/包 包 1

31 板夹 A4 平头夹 个 5



32 档案盒 塑料 3.5 公分 个 10

33 档案盒 塑料 5.5 公分 个 20

34 档案盒 塑料 7.5 公分 个 10

35 资料册 60 页 本 5

36 省力订书机 个 1

37 订书钉 1000 枚/盒 盒 20

38 起钉器 个 5

39 回形针 100 支/盒 盒 20

40 长尾夹 51mm 盒 5

41 长尾夹 32mm 盒 10

42 长尾夹 25mm 盒 10

43 长尾夹 19mm 盒 10

44 计算器 个 1

45 剪刀 ≥170mm 把 5

46 固体胶 21g，12 支/盒 盒 1

47 大透明胶带 宽 6cm*150 米/卷 卷 16

48 双面胶 宽 1.8cm*10 米/卷 卷 5



49 泡沫胶 宽 2cm*5 米/卷 卷 2

50 聚能环碱性电池 5 号 1.5v 个 30

51 聚能环碱性电池 7 号 1.5v 个 30

52 电话机 常规通用 个 1

53 无线 USB 网卡 个 2

54 有线鼠标 USB 个 5

55 有线键盘 USB 个 5

56 U 盘 32G 个 2

57 扫码墩 医保用 个 2

58 大盘纸 800g/卷 卷 70

59 擦手纸 200 抽/包 包 60

60 抽纸 M，6 包/提 提 2

61 防风喷枪式打火机 个 5

62 打火机充气瓶 高纯度丁烷气体 257ml/瓶 瓶 5

63 脚踏式分类垃圾桶 60L 个 2

64 垃圾桶 带盖 9.6L 个 3

65 新国标排插 3 米总控六插位 个 10



66 新国标排插 3 米总控八插位 个 2

67 新国标排插 3 米总控十插位 个 2

68 粘钩 承重 20kg 个 30

69 杀虫剂 600ml/瓶 瓶 10

70 空调遥控器 万能 个 5

71 收纳箱 80L 透明有盖 个 5

72 收纳盒 PVC，26cm*16cm*8cm（±2cm） 个 10

73 分装盒 25ml 连盖 个 2000

74 中药柜内框 PVC，190cm*180cm*180cm（±2cm） 个 20

75 手电筒 充电式 个 1

76 围裙 防水 条 1

77 耐用乳胶手套 L 号 副 2

78 毛巾 30*70cm 条 10

79 浴巾 100*70cm 条 6

80 百洁布 包 1

81 钢丝球 包 1

82 硒鼓 适用于 Hp LaserJet P1108 个 2



83 硒鼓 适用于 P1000 个 2

84

硒鼓(黑)

适用于奔腾 CP1100dn

个 4

硒鼓(青) 个 4

硒鼓(品红) 个 4

硒鼓(黄) 个 4

85

硒鼓(黑)

适用于 image CLASS MF8250cn

个 1

硒鼓(青) 个 1

硒鼓(品红) 个 1

硒鼓(黄) 个 1

86

硒鼓(黑)

适用于佳能 imageclass LBP7010C

个 2

硒鼓(青) 个 2

硒鼓(品红) 个 2

硒鼓(黄) 个 2

87

原装硒鼓(黑)

京瓷 ECOSYS P502lcdn

个 1

原装硒鼓(青) 个 1

原装硒鼓(品红) 个 1

原装硒鼓(黄) 个 1



88

原装粉盒(黑)

京瓷 ECOSYS P502lcdn

个 1

原装粉盒(青) 个 1

原装粉盒(品红) 个 1

原装粉盒(黄) 个 1

89 原装硒鼓 Konica Minolta bizhub 367 个 1

90 原装粉盒 Konica Minolta bizhub 367 个 2

91 色带架 适用于 DS-1900Rro 个 18

92 色带架 适用于 BP-670k 个 2

93 色带架 适用于 FP-630k+ 个 4

94 LED 平板灯 60cm*60cm 盏 10

95 LED 平板灯 30cm*30cm 盏 4

96 LED 吸顶灯 48w，直径≥38cm 盏 1

97 开关面板 三开 个 2

98 开关面板 双开 个 2

99 插座 1 开单控 3 孔 16A 个 2

100 插座 1 开单控 5 孔 10A 个 2

101 玻璃胶 个 10



102 锁芯 铜，70*29mm 个 5

103 弹簧锁体 铜 个 5

104 执手锁 不锈钢 个 2

105 U 型锁 ≥50cm 个 1

106 洗脸台水龙头 单冷 个 2

107 下水管 57-150cm 条 5

108 金属软管 80cm 条 5

109 防水胶布 个 1

110 除锈剂 450ml 瓶 1

111 净水器滤芯 PP 棉芯+活性炭 套 2

112 密封胶泥 个 10

113 镂空 S 型防滑地垫 厚度约 4-4.5mm 宽 0.9 米*长 3 米/张 张 2

114 固体清新剂 70g/盒 盒 50

115 喷壶 500ml 个 3

116 胶水 瓷砖专用 罐 10

备注：以上数量为预算数量，具体数量按实际需要预定，所有报价含税、配送费等。


