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福州市萧治安中医外科医院

2025 年办公用品及耗材计划表

序号 类型 项目 规格或型号 单位 数量

1

书写

工具

按动中性笔

黑色 0.5mm 12 支/盒 盒 10
2 黑色 1.0mm 12 支/盒 盒 10
3 红色 0.5mm 12 支/盒 盒 3
4

按动中性笔芯
黑色 0.5mm 12 支/盒 盒 5

5 黑色 1.0mm 12 支/盒 盒 20
6 按动圆珠笔 蓝色 12支/盒 盒 5
7

记号笔
黑色小双头 12支/盒 盒 2

8 黑色大双头 10支/盒 盒 2
9 白板笔 黑色 10 支/盒 盒 1
10 铅笔 中华 1615 红杆 支 20
11 台笔 0.5mm 固定于桌面 支 10
12 修正液 瓶 5
13 橡皮擦 块 10
14 快干印台 红色 规格 个 5
15 印泥印油 40ml 瓶 2
16

纸张

本册

彩色复印纸 A4 70g/㎡，500 张/包 包 2
17 彩色皮纹纸 A4 180g 平纹，50张/包 包 5
18 电脑双撕边纸 1/2 彩双层 盒 60
19 热敏纸 57mm*35mm 32*卷/箱 箱 1
20 热敏纸 80mm*60mm 50 卷/箱 箱 1
21 荧光指示贴 5 色/卡 44*12mm/100 张 包 5
22

笔记本
A5 皮面 本 5

23 32K/30 张 软面 本 10
24 文件袋 A4 纽扣袋 个 10
25 档案袋 牛皮纸 个 30
26 活页袋 A4，透明资料袋，100 个/包 包 2
27 自封袋 5号 100 个/包 包 10
28 银行日记账 通用 本 2
29 现金日记账 通用 本 2
30 记账凭证封皮 22cm*12.5cm 本 5
31 凭证包角 20 张/本 本 10
32 蓝色标签贴 不干胶标签贴小号 张 30
33 透明文件套 L型 个 50
34

文件

管理

文件夹 双强力夹 个 5
35 文件架 三栏 个 5
36

拉杆夹
经济型≥10mm 10 个/包 包 10

37 经济型≥25mm 10 个/包 包 1
38 板夹 A4 竖/横款 个 10
39

档案盒
塑料 3.5 公分 个 10

40 塑料 5.5 公分 个 50
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41 塑料 10 公分 个 10

42 资料册 A4 60 页 本 5
43

桌面

用品

省力订书机 个 2
44 订书钉 1000 枚 24/6 盒 30
45 起钉器 适用于起钉器起订 个 5
46 回形针 100 支/盒 盒 30
47

彩色长尾夹

51mm 筒 10
48 32mm 筒 50
49 25mm 筒 30
50 19mm 筒 10
51 计算器 个 2
52 简易笔筒 个 5
53

剪刀
≥170mm 把 5

54 ≥175m 把 5
55 装订线柳管剪刀 把 1
56 美工刀 ≥18mm 把 5
57 直尺 塑料， 40cm 把 5
58 牛皮筋 100 根/包 包 1
59 固体胶 21g 支 20
60 小透明胶带 宽 1.2cm 卷 10
61 大透明胶带 宽 6cm 卷 10
62 纳米双面胶 宽 3cm*厚 2mm*5 米 卷 1
63 双面胶 宽 1.8cm*50 米 卷 5
64 纽扣电池 3V 粒 10
65 聚能环碱性电池 5号 1.5v 粒 30
66 聚能环碱性电池 7号 1.5v 粒 30
67 电话机 常规通用 台 1
68 无线路由器 台 1
69 无线 USB 网卡 个 2
70 USB 扩展槽 4口 个 1
71 USB 延长线 1.5m 根 1
72 有线鼠标 USB 个 3
73 键盘鼠标套装 USB 套 1
74 U 盘 32G 个 5
75 扫码墩 医保用 台 5
76 温湿度计 规格 个 14
77

其他

用品

大盘纸 卷 12
78 擦手纸 包 60
79 防风喷枪式打火机 个 3
80 打火机充气瓶 高纯度丁烷气体 257ml 瓶 2
81 脚踏式分类垃圾桶 二分类，40L 个 10
82 洗手液 500ml/瓶 瓶 40
83 排插 1.8 米/6 孔 个 2
84 粘钩 承重 20kg 个 20
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85 拖把挂钩 单钩 不锈钢 个 10
86 粘鼠板 个 10
87 灭蟑螂剂 12 粒/盒 盒 5
88 杀虫剂 瓶 10
89 蚊香机+液 42ml 个 5
90 电蚊拍 充电式 个 2
91 空调遥控器 万能 个 5
92 收纳箱 45L 透明有盖 个 2
93 收纳盒 260*170*150mm 无盖 个 20
94 分装盒 30ml 连盖 个 1500
95 中药柜内胆 160*140*140mmm 无盖 个 20
96 塑料方凳 个 5
97 手电筒 充电式 个 2
98 围裙工作服 长袖，防水 件 1
99 耐用乳胶手套 M号/L 号 副 2
100 毛巾 30*70cm 条 20
101 抹布 30*30cm 条 30
102 百洁布 包 1
103 铁丝球 包 1
104

硒鼓

适用于 image CLASS MF8250cn 盒 16
105 适用于奔腾 CP1100DN 盒 4
106 适用于 KONICA MINOLTA

367SeriesSPS

盒 1

107 适用于 ECOSYS P5221cdn 盒 1
108 适用于 Hp LaserJet P1108 盒 1
109

色带架

适用于 DS-1900Rro 条 10
110 适用于 BP-670k 条 10
111 适用于 FP-630k 条 2
112 电子秤 精确到 1g 台 1
113 LED 平板灯 60cm*60cm 盏 4
114 LED 平板灯 30cm*30cm 盏 4
115 LED 吸顶灯 盏 1
116 吸顶灯灯罩 卡扣款 31.5cm/34.5cm 个 2
117 LED灯条 10 米/捆 捆 4
118 LED灯泡 9W 个 5
119 筒灯 9W 个 5
120 开关面板 双开 个 5
121

插座
1开单控 5孔 10A 个 5

122 1 开单控 3孔 16A 个 5
123 空开 20/25/30A 个 2
124 漏保 20/25/30A 个 2
125 玻璃胶 通用 个 20
126 铜芯锁芯 70*29mm 个 10
127 执手锁 不锈钢 把 5
128 U 型锁 大门 把 1
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129 灯笼 大号 个 2
130 洗脸台水龙头 个 2
131 翻版下水头 6cm*17.5cm 个 4
132 下水管 57-150cm 条 5
133 金属软管 40/60/80cm 条 6
134 三角阀 304 不锈钢 个 5
135 防水胶布 50米*17mm 卷 1
136 生料带 22mm*20m 卷 5
137 除锈剂 450ml 瓶 1
138 净水器滤芯 PP 棉芯+活性炭 套 5
139 管道疏通剂 300g 罐 20
140 密封胶泥 个 20
141 合页 个 5
142 柜门铰链 个 5
144 闭门器 个 2
145 PVC 防滑地垫 宽 0.9 米*长 3 米/张 张 2
146 厕所清新剂 个 8
147 男小便池香氛漏斗 个 10
148 玻璃门防风条 25mm 6 米/卷 卷 2
149 AB 胶 罐 2

备注

1、以上数量为预算数量，具体数量按实际需要预定；

2、报价单请写清楚该用品具体规格；

3、报价包含送货上门及发票；


