
根据福州市7部门联合发文文件（见附件1），以及下发的企业账号清单,请按照下列要求，配合开展高校和科研机构存量专利盘活工作（主要为登录系统完善信息、推荐专家、评价专利3项工作）：
1、登录国家专利导航综合服务平台，
网址为https://www.patentnavi.org.cn，点击左下角进入盘活系统，输入公司账号，初始密码：a123456。如企业已自行注册，请邮件反馈最新的账号。登录后选择企业类型，首次登录后请完善基础信息。
   2.对照操作手册（见附件4），开展企业专家推荐，需推荐至少1名专家，推荐为研发人员、技术人员都可以，公司内部人员即可。随后点击菜单栏“专家审核”，在有专家信息清单的界面，截图反馈专家情况（示例见下方图片），同时邮件回复填写的“专家领域”信息。
   3.用企业的管理账号（不是专家账号）进行专利评价。点击左侧菜单栏“专利产业化-专利检索库”，手动搜索与专家领域相关的专利（搜索的关键词不用太复杂，如直接搜索“汽车”、“电池”即可），对任意3件（含）以上专利进行评价。注意：专利库中是高校和科研院所的专利，没有企业专利是正常情况。随后在菜单栏“专利评价管理”界面，可查看所有评价记录，反馈评价截图（示例见下方图片）。
   4.请于7月30日前反馈“专家领域”信息、推荐专家截图、专利评价截图这3种材料，反馈至邮箱（a87516927@163.com，福州市鼓楼区市场监督管理局知识产权科邮箱）即可，备注专利盘活系统+企业名称。有问题可联系鼓楼区市场监督管理局知识产权科电话0591-87516927。

截图示例：

[image: 专家推荐截图示例]

[image: 专利评价截图示例]
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