
保安服务要求

一、人员配置及工作时间

服务场地：鼓东街道社区卫生服务中心

人员配置：保安人员年龄不超过 55 周岁；身体健康，

五官端正、口齿清楚，未患有精神类疾病。

工作时间：24 小时值守。

二、工作内容

1、负责中心的防火、防盗、防破坏的工作，维护门诊

大厅的正常秩序，协助负责中心一楼外围安保，协助有序停

车，确保财产和资金安全。若发生应急情况立即报警并保护

好现场。

2、安保人员除日常安保工作服务外还需无条件服从中

心的其他工作安排，如中心日常内部搬运，外出讲座、义诊

活动等的物资搬运，并能协助中心日常后勤的水电等基础维

修工作。

3、严格执行交接班制度，确保中心财产安全。

三、服务要求

1、保安人员工作时间着正规工作服，着装整洁，不得有

大声喧哗、吸烟、酗酒等行为；

2、保安人员严禁在值班期间打瞌睡、喝酒、脱岗，以及

从事一切同值班无关的活动和破坏采购人形象的行为。



3、服从中心的指挥、调配，遵守各项规章制度，按照中

心的工作要求，认真履行职责，为采购人提供安全保卫服务，

并完成其他安排的任务。

4、保安公司必须为保安人员投保人身意外险，如保安人

员在工作期间遭受意外伤害，由保安公司负责向保险公司索

赔，采购方不承担任何赔偿。

5、工作考核过程中若发现保安人员不符合要求，保安公

司应按中心要求及时更换保安人员；

四、保安人员要求

1、供应商应承诺派驻的保安人员政治可靠，作风正派；

年龄不超过 55 周岁；身体健康，五官端正、口齿清楚，未

患有精神类疾病（如癫痫、精神分裂症、忧郁症等），无违

法犯罪记录；必须持有保安人员从业资格证；能胜任执勤等

护卫任务。

（2）保安队伍要相对稳定，未经采购人的同意，不得单

方面更换保安人员，保安人员自行离岗的责任由保安公司承

担。保安人员的招聘、录用、劳动关系、工资、福利等相关

事宜均由中标人负责。

五、服务时间：2 年


