
2022年办公用品及办公耗材采购计划

序号 类别 项目 规格或型号 单位 数量

1

办
公
用
品

大块干印台 个 10

2 圆珠笔 12支/盒 盒 3

3

中性笔

12支/盒 黑色1.0mm 盒 20

4 12支/盒 黑色0.5mm 盒 10

5 12支/盒 红色0.5mm 盒 5

6 彩色复印纸 70g/㎡，500张/包 包 10

7 U盘 金士顿32G 个 15

8

凤尾夹

大号 盒 40

9 中号 盒 35

10 小号 盒 50

11 剪刀 0603 把 10

12 老鼠贴 张 40

13 电脑打印纸双撕边 1/2彩双 盒 70

14 透明文件套 L型 个 100

15 洗手液 500g 瓶 60

16 洗手液 4L/桶 桶 4

17
文件盒档案盒

3.5公分 个 15

18 5.5公分 个 30

19 软抄本 本 40

20 南孚电池 5号 粒 20

21 南孚电池 7号 粒 50

22 固体胶 支 50

23 拉杆夹 个 100

24 牛皮档案袋 180g 个 50

25 粘钩 个 20

26 纽扣透明文件袋 个 50

27 修正液涂改液 支 10

28 银行日记账 本 2 2

29 现金日记账 本 2

30 橡皮擦 块 10

31 小透明胶带 12个/卷 卷 2

32 大透明胶带 5个/卷 卷 5

33 纳米双面胶 1个/卷 卷 5

34 双面胶 32个/卷 卷 1

35 活页袋 100个/包 包 2

36 板夹 个 5

37 蓝色标签贴 张 50



38

办
公
用
品

台笔 0.5mm 把 20

39 直尺 30cm 把 5

40 双头记号笔 12支/盒 盒 2

41 大粗头记号笔 支 10

42 A4皮纹纸 包 5

43 记账凭证封皮 22cm*12.5cm 本 5

44 电子秤 个 1

45 计算器 台 1

46 资料册 A4  60P 本 30

47 温湿度计 个 5

48 有线鼠标 USB 个 5

49 大头针 盒 10

50 回形针 3号 盒 10

51 电话机 个 1

52 省力订书机 台 5

53 凭证包角 20张/本 本 10

54 纽扣电池 3V 个 10

55 USB扩展槽 个 1

56 USB延长线 1.5m 根 2

57 电话线/听筒线 白色 根 5

58 强光手电筒 小 个 20

59
热敏纸

57mm*35mm 个 20

60 80mm*60mm  4个/卷 卷 15

61 美工刀 把 2

62

自封袋

4号 100个/包 包 1

63 7号 100个/包 包 1

64 11号 100个/包 包 1

65 订书订 盒 50

66 员工柜锁 30mm 个 10

67 室内房门锁芯 70*29mm 个 10

68 玻璃胶 个 20

69 翻版下水头 个 5

70 排插 2米 个 5

71 除锈剂 瓶 1

72 胶带座 台 2

73 下水管 个 5

74 铁钉 斤 1

75 防水胶布 捆 1

76 生料带 卷 5

77 泡沫胶 卷 5



78

办
公
用
品

水管外接头 个 2

79 三角阀 个 5

80 AB胶 套 2

81 平板灯 60cm*60cm 盏 10

82 下水口 个 5

83 双开面板 个 5

84 五孔插座 个 5

85 围裙工作服 长袖 件 5

86 耐用乳胶手套 M号/L号 副 5

87 纯棉吸水毛巾 条 10

88 金鹿蚊香机+液 盒 15

89 防蟑螂贴 8枚/片 片 20

90 免打孔抽纸巾盒 个 20

91

办
公
耗
材

硒鼓

image CLASS MF8250cn 盒 20

92 image CLASS LBP7010C 盒 20

93 ECOSYS  P5021cdn 盒 8

94 DS-1900PRO 盒 3

95 KONICA MINOLTA 367SeriesPS 盒 20

96

色带架

NX500 条 3

97 凯尔LQ630K 条 8

98 AR580P/540 条 15

99 DPK810E/810E 条 5


