鼓楼区机关大院绿植花卉租赁养护项目
一、福州市鼓楼区机关事务服务中心绿植租赁一览表
	摆放位置
	品名
	规格（CM）
	单位
	数量

	 6号楼一楼 
	金星
	90
	盆
	65

	
	凤梨
	60
	盆
	45

	
	万年红
	60
	盆
	40

	 6号楼十一楼
	发财树
	180
	盆
	2

	 6号楼十二楼
	富贵树
	200
	盆
	5

	
	山水盆景
	80
	盆
	13

	机关食堂
	大绿宝
	180
	盆
	8

	
	发财树
	200
	盆
	3

	 5号楼四至七楼
	发财树
	200
	盆
	10

	
	山水盆景
	80
	盆
	20

	城运中心
	发财树
	200
	盆
	2

	
	一品红
	60
	盆
	30


二、绿植养护要求

1、养护内容：租赁期内绿植的日常养护管理（含浇水、施肥、除虫、修剪、清洁等）、定期巡检、状态评估、及时更换（含补种）枯死、病变、形态严重不良或不符合合同要求的绿植。

2、养护地点：鼓楼区机关大院内摆放楼宇

3、养护人员：需要配备专业养护人员1人

4、养护作业时间：合同期内每周一至周五工作日（8:30-17:30期间）不定期养护三天并做好养护记录并签字确认。
5、养护内容：浇水、修剪，养护期间养护工具自备；枯黄或枯死的绿植需及时更换补种（补种费用自理）；养护期间垃圾清运等。护理流程示下：

（1）浇水：根据植物的品种习性，适量浇水，确保植物生长所需水分，避免因缺水萎蔫或积水烂根。因浇水不当（过少或过多）导致植物损伤或死亡，由供应商负责免费更换。
（2）施肥：根据植物生长情况，科学合理施肥，保证植物健康生长，叶色正常、株型饱满。因施肥不当（过量、不足、种类错误）造成肥害、生长不良或死亡，由供应商负责免费更换。
（3）除虫：发现虫害，在不影响办公的情况下及时除虫。因虫害治理不及时或不当导致植物严重受损、死亡或虫害蔓延，由供应商负责免费更换受影响绿植并承担相应消杀责任。
（4）修叶：根据植物的造型及叶子的形状，进行休整，必须做到枯黄枝叶修剪彻底，达到良好的美化效果。修剪产生的枝叶垃圾须及时清理带离现场。
（5）擦叶：保证叶面清洁、无灰尘、泥土或其他异物。
（6）擦盆：保证盆子的清洁，无灰尘，泥土或其他异物。
（7）洗底盆：保证底盆的清洁，不能有泥土。

6、养护员工的管理规定。工作时间严禁吸烟，仪表端庄；不可随地吐痰、乱扔垃圾；危险物品不得带入甲方单位；进入办公室服务时，要先轻轻敲门，经允许方可进入，进入后随手关门；工作时，不能大声喧哗，不得哼歌吹口哨等；未经允许，不得私自使用甲方私物；在养护过程中，要做到不能影响甲方工作，更不能做与养护无关的事。

供应商员工在服务期间造成招标单位财产（包括但不限于办公家具、设备、地面、墙面等）损坏或污染的，由供应商负责修复或赔偿。

供应商员工应遵守招标单位的保密规定，不得接触、翻阅、传播与养护工作无关的任何文件和信息。

招标单位有权对供应商派驻人员的服务态度、工作质量、行为规范进行监督和考核，对不符合要求的人员，招标单位有权要求供应商在3个工作日内更换。

供应商须为其派驻人员购买足额的人身意外伤害保险和第三者责任险，服务期间发生的安全事故责任由供应商承担。

7、换花程序。
（1）换花车需提前报备，到达甲方单位时，禁鸣笛，车速不能过快，停到指定车位。
（2）在换花过程中，必须做到大小合适、色泽相符相搭配的目的，盆子要放在底盘正中间。
（3）换花完毕后，必须把留下的杂物清理干净，做到换花前后卫生一样。
8、提供服务承诺：本着进一步提高服务质量及花木品质，使其达到美化环境的效果，提供的盆栽一定造型美观，色泽鲜艳，叶面丰满，健康无病虫无异味。如无法遵守承诺内容，视为违约，采购方有权力单方面终止合同并追究中标供应商违约责任和造成的损失。

